
QUELLE EST MON OFFRE ?

Gestion documentaire
Tableaux de suivi
Pré-comptabilité

Assistanat Commercial
Relations inter-

professionnelles




Gestion des heures, CP, etc
Suivi des formations
Mise en place fiches de
postes et entretiens
obligatoire
Accompagnement à la
prise de poste




Audit de l'activité
administrative
Analyse quantitative et
qualitative de l'existant
Mise en place de process
Suivi de la relation
fournisseurs




Remise à niveau logiciels
de bureautique

Dématérialisation
Proposition de mise en

place d'outils spécifiques









