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GESTION FINANCIERE DES CLUBS

Document en deux
parties :

Gestion des
adheésions nouveaux
membres

Prises en charge
financiere des
reunions statutaires



GESTION FINANCIERE DES ADHESIONS MEMBRES

Presidents,Vice-Presidents,
voici les etapes
d’inscription d’'un nouveau
membre dans votre Club.

Les documents sont

telechargeables dans la
CARBAOTHEQUE.




Les 4 reunions de postulation

Réunion 2 Réunion 3 Réunion 3

’ ' Réunion 4

¢ 4

’ Réunion |

Premieére Seconde Demandez au Transmettez au Planifier la tribune
participation du participation du postulant si il postulant les libre du nouveau
postulant postulant souhaite intégrer documents membre
votre Club d’adhésion
Expliquez le ,
. . . Idéalement le
Si il n’y a pas de fonctionnement de Si le postulant | )
doublon d’activité, CARBAO et la souhaite intégrer postulant a envoye

son dossier a
CARBAO France, il
est membre

demandez aux
membres si il sont
TOUS d’accord

ventilation de I'adhésion
au postulant, CAMPUS,
CARBAOTYV ...

positionner le
postulant dans un
DAC

é
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DOSSIER D’ADHESION

REGLEMENT PAR CHEQUE

| OU 3 CHEQUES

=>» Derniere page du Reglement Intérieur a compléter / dater / signer

=>» Derniére page de la charte éthique a compléter / dater / signer
=> Fiche d’ldentité « postulant CARBAO » (annexe) a compléter

=> | cheque de | 320 euros TTC a joindre ou 3 chéques a encaisser sur le trimestre +
date d’encaissement au dos

=» 'adresse de facturation est :

CARBAO quartier les Blaches, 26500 BOURG LESVALENCE (pas de recommande)

=2 Un mail est adressé au nouveau membre et I' informe que son accés « membre » est
ouvert, sa facture est accessible et telechargeable « mon compte / mes factures »
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DOSSIER D’ADHESION

REGLEMENT PAR CARTE BANCAIRE

PAIEMENT EN UNE FOIS 1320 € TTC

=>» Derniere page du Réglement Intérieur a compléter / dater / signer
=» Derniére page de la charte éthique a compléter / dater / signer
=> Fiche d’ldentité « postulant CARBAO » (annexe) a compléter

=> Le postulant scanne le tout et envoie son dossier numérisé a walter.bellon@carbao.fr

=» Un mail lui est adressé avec un lien de paiement en ligne ainsi que sa facture
=> |l effectue le reglement

=> Ses acces « membre » sont ouverts a réception de I'émission du ticket de la CB
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DOSSIER D’ADHESION

REGLEMENT PARVIREMENT

PAIEMENT EN UNE FOIS 1320 € TTC

=>» Derniere page du Reglement Intérieur a compléter / dater / signer

A EVITER, car trop
Souvent [es NUmeéros
de factures ou le nom

=» Derniére page de la charte éthique a compléter / dater / signer du membre ne sont
, . o \ , Pas rensejgné
=> Fiche d’ldentité « postulant CARBAO » (annexe) a compléter libellé ZZEIgnes surle
, : e : Virement
=> Le postulant scanne le tout et envoie son dossier numérisé a il est impossible deet

= walter.bellon@carbao.fr faire e
Fapprochement
bancajre .

=» Un mail lui est adressé avec le RIB et la procédure de paiement

=> |l effectue le reglement

=» Ses accés « membre » sont ouverts a réception du virement
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GESTION FINANCIERE DES CLUBS

¥

" ' Presidents, Vice-Présidents, ce
document vous permettra de
gerer au mieux la partie
organisationnelle et
financiere de votre Club




GESTION FINANCIERE DES CLUBS

PRISE EN CHARGE
12 € HT

mw Seuls les membres ayant répondu présents au moins 48 heures avant la
réunion statutaire seront pris en charge

mw Les postulants, si ils ne sont pas invités par leur parrain, devront payer
directement le prestataire qui vous regoit

m UACTION CARBAO pendant la duréee de son accompagnement n’est pas
membre, elle n’est donc pas prise en charge

mw Si |a participation est supérieure a |2 € HT les membres doivent regler la
difference au prestataire
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TIMING IDEAL ET GESTION DE LA REUNION STATUTAIRE

@ 9 - ¢ - Jour |
Envoi des Vous recevez Communiquez le EXPquUEZ aux
invitations a la par mail la liste des nombre de postulants votre
prochaine réunion personnes restant présents a votre organisation de prise
statutaire « en attente » prestataire en charge financiere

Relance automatique de Appelez ces personnes et Vérifiez le montant de la facture
la plateforme aux responsabilisez-les, se serait avec le prestataire qu'’il soit
personnes plus simple si elles concordant avec le nombre de
« en attente » répondaient toutes seules a membres présents.

Vous n’avez rien a faire vos invits ... @ 10 € HT par membre présent

‘ J-5 ‘ J-2 ‘ Jour )
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GESTION FINANCIERE DES CLUBS

REGLEMENT DES FACTURES

UNE FOIS PAR MOIS

= Le prestataire envoie une facture par reunion ou une facture mensuelle

mw Les virements seront faits le 5 de chaque mois pour solder les factures du
mois précedent

== Les factures et le RIB doivent étre envoyés a comptabilite@carbao.net

mw [’'adresse de facturation est
CARBAO quartier les Blaches, 26500 BOURG LES VALENCE

== Une question : Helene 06 67 74 32 22
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GESTION FINANCIERE DES CLUBS

LA CAGNOTTE

= La cagnotte se crédite automatiquement lorsque les membres répondent
presents a l'invitation de la réunion si ils le font 48 heures avant le début de

celle-ci

= Lorsque CARBAO paye les factures de vos prestataires la somme est
debitée de la cagnotte

= Si CARBAO ne recoit pas de factures et que vous décidez que chaque
membre paye en direct le prestataire, votre cagnotte se credite, vous pourrez
vous en servir pour un EVENT par exemple

mw Les sommes affichées sur la cagnotte sont toutes en Hors Taxes
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